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1

Taller experiencial, para 200 funcionarios divididos en dos (2) grupos,cada uno de 100 funcionarios; que 

contemple el desarrollo de las temáticas conforme a los lineamientos de la Función Pública para la 

intervención del clima laboral, con el fin de fortalecer habilidades en las siguientes variables:

✔    Comunicación e Integración 

✔   Características del grupo social de trabajo: Comprende el clima de relaciones, la cohesión y la calidad de 

las interacciones, así como el trabajo en equipo. 

El contenido temático será aprobado por la coordinación de talento humano o quien haga sus veces en el 

SENA. Se entregaran los resultados de la  medicion de Clima Laboral realizada en el año 2024, para que el 

proveedor diseñe la estrategia de intervencion de  acuerdo a las caracteristicas de los resultados 

Cada sesion debera ser de  maximo  ocho (8) horas.

Talleristas: minimo dos (2) psicólogos organizacionales o con especialización en gerencia del talento 

humano; con experiencia de 3 años o más, en intervención de clima laboral (uno por grupo).

UNIDAD 2 13.845.924               IVA 19% 0         -      2.630.726         -            16.476.650                          32.953.299               

2

Lugar con capacidad para mínimo 100 personas (2 sesiones), con espacios amplios, agradables y que 

permitan la realización de actividades teóricas y lúdicas y para los participantes del evento.  El sitio de 

ejecución de los talleres debe estar ventilado permanentemente, por lo cual se mantendrán ventanas 

abiertas para asegurar el flujo de aire durante la sesión. 

Espacio armonioso y calido; con buena aireacion e iluminacion que permita la fluides en la comunicación 

El sitio de desarrollo de la actividad debe estar ubicado en el perímetro urbano de la Ciudad de Bogotá D.C. 

El mismo debe contar preferiblemente con zonas verdes.

El lugar debe estar disponible durante las ocho (8) horas de la sesión por cada uno de los grupos. 

El auditorio debe contar con servicio de baterías sanitarias para la cantidad de personas según 

normatividad.

El lugar debe contar con ascensores o en su defecto rampas para personal en condición de movilidad 

reducida.

El espacio debe contar con ayudas audiovisuales (sonido, micrófono, video beam, telón).

El sitio de desarrollo de la actividad debe estar ubicado en el perímetro urbano de la Ciudad de Bogotá D.C. 

El mismo debe contar preferiblemente con zonas verdes.

El auditorio debe contar con servicio de baterías sanitarias para la cantidad de personas según 

normatividad. 

Se debe garantizar sillas y mesas para la población participante. 

UNIDAD 2 5.044.882$               IVA 19% 0$       -$        958.528$          -$              6.003.410$                          12.006.819$             

3
Los espacios deben contar con estación de bebidas calientes y frías durante todo el evento para 100 

personas por día
UNIDAD 2 495.000$                  INC 8% -$       0$       -$                      39.600$        534.600$                             1.069.200$               

5
Refrigerio  Se debe proveer refrigerio para cada funcionario el cual será aprobado previamente por la 

Coordinación del Grupo de Gestión del Talento Humano
UNIDAD 200 30.000$                    INC 8% -$       0$       -$                      2.400$     32.400$                               6.480.000$               

BASE IVA 19% 37.781.612,00$       

BASE IVA 5% -$                          

BASE INC 4% -$                          
BASE INC 8% 6.990.000,00$         

BASE INC 16% -$                          

EXENTO + EXCLUIDO -$                          

SUBTOTAL 44.771.612,00$       

19% IVA 19% 7.178.506,28$         

5% IVA 5% -$                          

4% INC 4% -$                          
8% INC 8% 559.200,00$             

16% INC 16% -$                          

VALOR TOTAL DE LA OFERTA 52.509.318,28$   

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL 

FORMATO DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN A PROVEEDORES (COTIZACIÓN)

LOTE: NO APLICA 

Número de solicitud de cotización: RDC-022-2026

Objeto Proceso de Contratación:  11_1010_538 Contratar la prestación de servicios de apoyo logístico integral para el desarrollo de las jornadas de intervención 

al clima laboral y fortalecimiento del tejido social, dirigidas a los servidores públicos y contratistas de la Regional Distrito Capital 

del SENA para la vigencia 2026.

 ELEMENTO O SERVICIO DESCRIPCIÓN 

Servicio de entrenamiento (coaching) ejecutivo

Centros de conferencias

Estación de bebidas calientes y frias 

Refrigerio 

Indicaciones de diligenciamiento Formato de información a proveedores (cotización) 

Valores unitarios: Registre el valor unitario antes de IVA o INC (Impuesto Nacional al Consumo) según corresponda a cada item de acuerdo a sus obligaciones tributarias. 

Selección de impuestos (IVA o INC): Seleccione la tarifa de IVA ó INC aplicable a cada ítem desde la lista desplegable. Asegúrese de elegir la tarifa correcta según la normatividad vigente.

Nota: El IVA y el Impuesto Nacional al Consumo (INC) son excluyentes en la mayoría de los casos. El oferente deberá seleccionar únicamente el impuesto aplicable según la naturaleza del bien o servicio.

Cálculo automático: El formato calculará automáticamente los valores totales con base en las cantidades, valores unitarios y la tarifa de IVA seleccionada.

Verificación final del formato: Revise que toda la información esté completa y correcta antes de guardar el documento.

Presentación del documento: Guarde el formato en EXCEL o PDF 
Tarifas de INC (Impuesto Nacional al 

Consumo)

Tarifas de IVA

Nombre y razón social del proponente:  A.R.D.E.R. SAS

Nit: 901.255.673-1

Firma: _____________________________________________________

Este formato deberá entregarse firmado por el proponente persona natural, por el representante legal de la persona júridica y en el caso de consorcios o uniones temporales, 

deberá ser firmado por cada uno de sus integrantes

Dirección y telefóno: CALLE 78BIS No 69T 06

Ciudad: BOGOTA

Nombre del representante legal: WILSON JAVIER MALAVER CANARIA

C.C. N°. 1.014.199.638   De: BOGOTA


